
รายงานผลการตรวจสอบ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65 

หน่วยรับตรวจ : กองสวัสดิการและสังคม และกองศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม  
ผู้รับการตรวจ  : ผอ.กองสวัสดิการและสังคม และ ผอ.กองศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม  
เรื่องท่ีตรวจ การตรวจสอบเรื่องการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 

เพ่ือให้ทราบว่ามีการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามขั้นตอนที่ พรบ.ซื้อจ้างภาครัฐ พ.ศ. 2560 ก าหนดหรือไม่
ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบ  *ขอเพิ่มหรือลดได้ 

1. งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2565 
2. แผนการด าเนินงาน 
3. แผนการจัดซื้อจัดจ้าง (ผด.2) แผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง 
4. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ (TOR)/ ก าหนดสเปคพัสดุ 
5. รายงานสรุปผลการก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ (TOR) / ก าหนดสเปคพัสด ุ
6. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง 
7. รายงานผลการพิจารณาราคากลาง 
8. รายงานขอซื้อหรือขอจ้าง ต้องระบุรายละเอียดดังนี้ 
9. ค าสั่งแตง่ตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน ชุดต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
10. รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติ 
11. ใบเสนอราคา ต้องระบุประเภทสินค้า ปริมาณ ราคา 
12. เอกสารของผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ต้องแนบส าเนา ทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
13. ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้าง 
14. จัดท าใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง หรือ สัญญาซื้อ/สัญญาจ้าง ระบุประเภท ปริมาณ ราคา 
15. หลักประกันสัญญา (ถ้ามี) 
16. เอกสารส่งมอบงานของผู้รับจ้าง 
17. สรุปผลของช่างผู้ควบคุมงาน (ถ้ามี) 
18. ภาพถ่ายพัสดุ หรือกิจกรรมที่เกี่ยวข้อง (ถ้าเป็นงานก่อสร้างต้องมีรูปภาพการด าเนินงานทุก

ขั้นตอนก่อนด าเนินงาน ขณะด าเนินการ และงานแล้วเสร็จ)  
19. ส าเนาทะเบียนพัสดุ ครุภัณฑ์ (แบบ พ.ด.2) 
20. ส าเนาทะเบียนคุมวัสดุ 
21. เอกสารการตรวจรับงาน 
22. หนังสือแจ้งสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับ (ถ้ามี) 
23. หนังสือแจ้งบอกเลิกสัญญา (ถ้ามี) 
24. ฎีกาเบิกจ่ายเงิน และความครบถ้วนหน้าฎีกา 
25. ใบเสร็จรับเงิน 
26. บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
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27. ใบหักภาษี ณ ที่จ่าย 
28. อ่ืนๆ (ถ้ามี  

เทคนิคการตรวจสอบ 

 1. การสอบทาน 
 2. การสุ่มตรวจ 
 
การจัดสรรทรัพยากร 

1. งบประมาณในการตรวจสอบ –ไม่มี- 
2. บุคลากรที่เข้าตรวจ จ านวน ๑ คน คือ นางสาวนวพร  อ่ิมเอิญ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน 
3. ระยะเวลาที่ตรวจสอบ ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 จนถึงปัจจุบัน 

 เข้าตรวจระหว่างวันที่  ๒ – ๑๘ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖5 (เวลาราชการ) 
 
สรุปผลการตรวจสอบ 
 1. กองศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม  
  สุ่มตรวจฎีกา : เลขที่คลังรับ 362/65, 363/65, 366/65,  384/65, 385/65, 413/65, 
414/65, 543/65  

พบว่า ฎีกา : เลขที่คลังรับ 413/65 และ 414/65 การแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้างมีความ
ซ้ าซ้อนกัน  เป็นการไม่ปฏิบัติตาม พรบ.ซื้อจ้างภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ 26 กล่าวว่า ในการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน                     
ห้ามแต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา อิเล็กทรอนิกส์ กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 
หรือกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ 

 
 2. กองสวัสดิการและสังคม และกองสาธารณะสุขและสิ่งแวดล้อม 
 สุ่มตรวจฎีกา : เลขที่คลังรับ 409/65, 512/65, 532/65  

พบว่า การจัดซื้อจัดจ้างของฎีกาที่ได้สุ่มตรวจเป็นไปตามขั้นตอนที่ พรบ.ซื้อจ้างภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ก าหนด 
  
ความเห็นและข้อเสนอแนะ 
 1. เห็นควรให้หน่วยรับตรวจทบทวนและปฏิบัติตามระเบียบ กฎหมาย หลักเกณฑ์และหนังสือสั่งการ                  
ที่เก่ียวข้อง  
 2. เห็นควรเพ่ิมการควบคุมภายในโดยก าหนดแบบฟอร์มการสอบทานเอกสารที่ใช้แนบฎีกา และแนบ
ท้ายฎีกาไว้  เพ่ือการสอบทานของหน่วยรับตรวจและเพ่ืออ านวยความความสะดวกในการตรวจสอบของผู้ตรวจสอบ
ทั้ งภายในและภายนอกให้มีประสิทธิภาพมากยิ่ งขึ้น ซึ่ งหน่วยรับตรวจสามารถเพ่ิมหรือลดเอกสาร                                     
ตามท่ีเห็นสมควร ดังนี้ 
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แบบฟอร์มการสอบทานเอกสารที่ใช้แนบฎีกา 

หัวข้อ รายการ 
เอกสาร ( / ) 
มี ไม่มี 

1 งบประมาณที่ใช้ด าเนินงาน   
 1.1 งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2565   
 1.2 เงินกันไว้เหลื่อมปีงบประมาณ พ.ศ. 2565   
 1.3 การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณได้ด าเนินการตามระเบียบที่เกี่ยวข้องและ

ได้รับอนุมัติการโอนฯแล้ว ตามในโอนที่            ลงวันที่                                     
  

 1.4 อ่ืนๆ ได้แก่ (ถ้ามี)                                                                         
2 วิธีการจัดซื้อจัดจ้าง   
 2.1 วธิีเฉพาะเจาะจง     กรณีวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท   
                                     ใช้ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง   
                                     ใช้บันทึกตกลงจัดซื้อ/จัดจ้าง   
                                     ใช้สัญญาการจัดซื้อ/จัดจ้าง   
                                    (ท าเครื่องหมาย / ช่องเอกสารที่ใช้)   

3 แนบส าเนาโครงการ (ถ้ามี)   
4 การด าเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างตามวิธีเฉพาะเจาะจง   
 41 แผนการด าเนินงาน   
 4.2 แผนการจัดซื้อจัดจ้าง (ผด.2) แผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง   
 4.3 ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ (TOR)/ ก าหนด

สเปคพัสดุ 
  

 4.4 รายงานสรุปผลการก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ (TOR) / ก าหนดสเปคพัสดุ   
 4.5 ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง   
 4.6 รายงานผลการพิจารณาราคากลาง   
 4.7 รายงานขอซื้อหรือขอจ้าง ต้องระบุรายละเอียดดังนี้   
       1. เหตุผลปละความจ าเป็นที่ตั้งซื้อหรือจ้าง   
       2. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ/แบบรูป

รายงานก่อสร้าง 
  

       3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ/จ้าง ราคามาตรฐาน ราคากลางของทาง
ราชการ ตามข้อดังนี้ 

  

      ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการราคากลางก าหนด   
      ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า    
      ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด    
      ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด    
      ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ    
     ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการหรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนัน้ๆ   
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หัวข้อ รายการ 
เอกสาร ( / ) 
มี ไม่มี 

       4.วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าว
ให้ระบุวงเงิน ที่ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 

  

      5. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ   
      6 .วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น   
      7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ   
      8. ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ ที่จ าเป็นใน

การจัดซื้อหรือจ้าง การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน 
  

 4.8 ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน ชุดต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง   
 4.9 รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติ   
 4.10 ใบเสนอราคา ต้องระบุประเภทสินค้า ปริมาณ ราคา   
 4.11 เอกสารของผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ต้องแนบส าเนา ทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาบัตร

ประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  

 4.12 ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้าง   
 4.13 จัดท าใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง หรือ สัญญาซื้อ/สัญญาจ้าง ระบุประเภท ปริมาณ ราคา   
 4.14 หลักประกันสัญญา (ถ้ามี)   
 4.15 เอกสารส่งมอบงานของผู้รับจ้าง   
 4.16 สรุปผลของช่างผู้ควบคุมงาน (ถ้ามี)   
 4.17 ภาพถ่ายพัสดุ หรือกิจกรรมที่เกี่ยวข้อง (ถ้าเป็นงานก่อสร้างต้องมีรูปภาพ

การด าเนินงานทุกขั้นตอนก่อนด าเนินงาน ขณะด าเนินการ และงานแล้วเสร็จ) 
  

 4.18 ส าเนาทะเบียนพัสดุ ครุภัณฑ์ (แบบ พ.ด.2)   
 4.19 ส าเนาทะเบียนคุมวัสดุ   
 4.20 เอกสารการตรวจรับงาน   
 4.21 หนังสือแจ้งสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับ (ถ้ามี)   
 4.22 หนังสือแจ้งบอกเลิกสัญญา (ถ้ามี)   
 4.23 ลงระบบ e-Lass แล้วทุกขั้นตอน   
 4.24 ลงระบบ e-GP แล้วทุกขั้นตอน   
 4.25 อื่นๆ (ถ้ามี)   

5 เอกสารประกอบการเบิกจ่าย   
 5.1 ฎีกาเบิกจ่ายเงิน และความครบถ้วนหน้าฎีกา   
 5.2 ใบเสร็จรับเงิน   
 5.3 บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน   
 5.4 ใบหักภาษี ณ ที่จ่าย   
 5.5 อ่ืนๆ (ถ้ามี)   

 





รายงานผลการตรวจสอบ 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕6๕ 

หน่วยรับตรวจ   กองคลัง 
เรื่องท่ีตรวจ   การเก็บรักษาเงินและการเงินฝากบัญชีธนาคาร 
งวดที่ตรวจสอบ  ปีงบประมาณ ๒๕๖๕ 
 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 

๑. เพ่ือให้ทราบว่ากรณีท่ีมีการรับเงินภายหลังเวลาปิดบัญชีส าหรับวันนั้นแล้วได้บันทึกการรับเงินในวันนั้นและมี
การเก็บเงินสดในตู้นิรภัย 

๒. เพ่ือให้ทราบว่าเจ้าหน้าที่การเงินได้รับเงินจากเจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ในวันนั้นและเมื่อสิ้นเวลารับเงินได้มี
การน าเงินฝากธนาคาร 

๓. เพ่ือให้ทราบว่าได้มีการน าเงินสดที่เก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยน าฝากธนาคารทั้งจ านวนในวันท าการถัดไป 
๔. เพ่ือให้ทราบว่าตู้นิรภัยมีกุญแจอย่างน้อย 2 ดอก แต่ละดอกมีลักษณะต่างกัน โดยให้กรรมการเก็บรักษาเงิน

ถือลูกกุญแจคนละดอก 
๕. เพ่ือให้ทราบว่าผู้บริหารท้องถิ่นแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงินอย่างน้อย  3 คน ในจ านวนนี้                

ให้มีหัวหน้าหน่วยงานคลัง เป็นกรรมการโดยต าแหน่งหนึ่งคนและกรรมการเก็บรักษาเงินอ่ืนอย่างน้อย 2 คน 
๖. เพ่ือให้ทราบว่าผู้บริหารท้องถิ่นได้แต่งตั้งพนักงานส่วนท้องถิ่นเป็นกรรมการแทนชั่วคราวในกรณีที่กรรมการ

เก็บรักษาเงินผู้ใดไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่กรรมการได้ให้เป็นกรรมการแทนชั่วคราวให้ครบจ านวน 
๗. เพ่ือให้ทราบว่าการแต่งตั้งผู้ที่จะเป็นกรรมการแทนจะแต่งตั้งไว้เป็นการประจ าเพื่อปฏิบัติหน้าที่แทนชั่วคราว 
๘. เพ่ือให้ทราบว่าการปฏิบัติหน้าที่กรรมการแทนได้มีการส่งมอบและรับมอบกุญแจระหว่างกรรมการ            

ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่กรรมการแทนชั่วคราว 
๙. เพ่ือให้ทราบว่ามีการบันทึกการส่งมอบและรับมอบพร้อมลงลายมือชื่อกรรมการทุกคนไว้ในรายงานสถานะ

การเงินประจ าวัน 
๑๐. เพ่ือให้ทราบว่ามีการตรวจนับตัวเงินและหลักฐานแทนตัวเงินเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัย ถูกต้องตามรายงานสถานะ

การเงินประจ าวัน 
๑๑. เพ่ือให้ทราบว่าหัวหน้าหน่วยงานคลังจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวันตามแบบที่กรมส่งเสริมการ

ปกครองท้องถิ่นก าหนดเป็นประจ าทุกวันที่มีการรับจ่ายเงิน 
๑๒. เพ่ือให้ทราบว่าหากวันใดไม่มีการรับจ่ายเงินจะไม่ท ารายงานสถานะการเงินประจ าวันส าหรับวันนั้นก็ได้                        

แต่ให้หมายเหตุในรายงานสถานะการเงินประจ าวันที่มีการรับจ่ายเงินในวันถัดไปให้ทราบด้วย 
๑๓. เพ่ือให้ทราบว่าเมื่อสิ้นเวลารับจ่ายเงินเจ้าหน้าที่ได้ด าเนินการน าเงินที่ได้รับนาฝากธนาคารทั้งจ านวน 
๑๔. เพ่ือให้ทราบว่าเมื่อน าเงินฝากธนาคารไม่ทันให้น าเงินที่จะเก็บรักษารายงานสถานะการเงินประจ าวันและส่ง

มอบต่อคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
๑๕. เพ่ือให้ทราบว่ากรรมการทุกคนลงลายมือชื่อในรายงานสถานะการเงินประจ าวันไว้เป็นหลักฐาน             

แล้วให้หัวหน้าหน่วยงานคลังเสนอผ่านปลัดเพ่ือน าเสนอให้ผู้บริหารทราบ 
๑๖. เพ่ือให้ทราบว่ามีการแต่งตั้งกรรมการรับผิดชอบควบคุมการรับส่งเงินแต่งตั้งพนักงานส่วนท้องถิ่น  อย่างน้อย 

2 คน 
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๑๗. เพ่ือให้ทราบว่าเมื่อปรากฏว่าการรับมอบให้เก็บรักษาเงินไม่ตรงกับจ านวนที่แสดงไว้ในรายงานสถานะ

การเงินประจ าวันให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงินและผู้น าส่งเงินร่วมกันบันทึกจ านวนเงิ นที่ตรวจนับได้ในรายงาน
สถานะการเงินประจ าวันและลงลายมือชื่อกรรมการทุกคนพร้อมด้วยเจ้าหน้าที่ ผู้ส่งเงิน และให้คณะกรรมการเก็บ
รักษาเงินรายงานให้ปลัดทราบทันทีเพ่ือเสนอผู้บริหารพิจารณาสั่งการ 

๑๘. เพ่ือให้ทราบว่าในวันท าการถัดไปคณะกรรมการเก็บรักษาเงินมอบเงินที่เก็บรักษาไว้ทั้งหมดให้หัวหน้า
หน่วยงานคลังหรือเจ้าหน้าที่การเงินเพ่ือด าเนินการน าฝากธนาคารโดยให้ลงลายมือชื่อรับเงินไว้ในรายงานสถานะ
การเงินประจ าวันก่อนวันท าการที่รับเงินไปฝากธนาคาร 

๑๙. เพ่ือให้ทราบว่าได้ท าหนังสือเป็นหลักฐานในการรับส่งเงินระหว่างผู้มอบหรือผู้รับมอบเงินกับกรรมการผู้น าส่ง
หรือผู้รับไว้ทุกครั้ง 

๒๐. เพ่ือให้ทราบว่าคณะกรรมการรับส่งเงินมีหน้าที่รับผิดชอบร่วมกันในการควบคุมเงินที่น าส่งตรวจนับจ านวน
เงิน  ซึ่งได้รับมอบหมายให้รับส่งกับใบน าส่งและบันทึกการรับเงินน าส่งให้ถูกต้องตรงกันแล้วลงลายมือชื่อในบันทึก
พร้อมกับผู้มอบหรือผู้รับมอบเงินทั้งสองฉบับโดยให้คณะกรรมการรับส่งเงินเก็บรักษาไว้หนึ่งฉบับมอบให้ผู้มอบหรือ
ผู้รับมอบเก็บไว้เป็นหลักฐานหนึ่งฉบับ 

๒๑. เพ่ือให้ทราบว่าการถอนเงินฝากธนาคารได้แจ้งเงื่อนไขการสั่งจ่ายต่อธนาคารโดยให้ผู้มีอ านาจลงนามสั่ง
จ่ายเงินร่วมกันอย่างน้อย 3 คน โดยต้องมีผู้บริหารและปลัดลงนามสั่งจ่ายด้วยทุกครั้งและมอบหมายให้ผู้ด ารง
ต าแหน่งไม่ต่ ากว่าหัวหน้าหน่วยงานอีกหนึ่งคนเป็นผู้มีอ านาจลงลายมือชื่อถอนเงินฝากร่วมกัน 
 
ขอบเขตการตรวจสอบ 

๑. สมุดเงินสดรับ-จ่าย 
๒. ทะเบียนเงินรายรับ 
๓. สมุดบัญชีแยกประเภท 
๔. รายงานการเงินประจ าเดือน 
๕. รายงานการเงิน ณ วันสิ้นปีงบประมาณ 
๖. หนังสือรับรองยอดเงินฝากธนาคาร ณ วันสิ้นเดือน และงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
๗. ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
๘. ตรวจสอบในระบบ e-laas 

 

เทคนิคกำรตรวจสอบ 
 1. การสอบถาม   3. การสังเกต ุ
 2. การสุ่มตัวอย่าง   4. การนับของจริง 
 
ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ เข้าตรวจสอบระหว่างวันที่  22 - 30 สิงหาคม พ.ศ. 2565 
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สรุปผลการตรวจสอบ 
สุ่มตรวจ ณ วันที่ 30 สิงหาคม 2565 

 ๑. กรณีท่ีมีการรับเงินภายหลังเวลาปิดบัญชีส าหรับวันนั้นแล้วได้บันทึกการรับเงินในวันนั้นและมีการเก็บเงิน
สดในตู้นิรภัย พบว่า ณ วันที่ 30 สิงหาคม 2565 ได้ด าเนินปิดบัญชีบันทึกการรับเงินในวันนั้นส าหรับวันนั้น และไม่มี
การเงินสดในตู้นิรภัย 
 ๒. ผู้บริหารท้องถิ่นแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงินอย่างน้อย  3 คน ในจ านวนนี้ให้มีหัวหน้าหน่วยงาน
คลังเป็นกรรมการโดยต าแหน่งหนึ่งคนและกรรมการเก็บรักษาเงินอื่นอย่างน้อย 2 คน (ข้อ 22) พบว่า ค าสั่งองค์การ
บริหารส่วนต าบลโคกคอน ที่ 233/2565 เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงินขององค์การบริหารส่วนต าบลโคก
คอน เป็นไปตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 ๓ . ผู้บริหารท้องถิ่นได้แต่งตั้งพนักงานส่วนท้องถิ่นเป็นกรรมการแทนชั่วคราวในกรณีที่กรรมการ               
เก็บรักษาเงินผู้ใดไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่กรรมการได้ให้เป็นกรรมการแทนชั่วคราวให้ครบจ านวน (ข้อ 24) พบว่า 
ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน ที่ 233/2565 เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงินขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลโคกคอน เป็นไปตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 ๔. หัวหน้าหน่วยงานคลังจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวันตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
ก าหนดเป็นประจ าทุกวันที่มีการรับจ่ายเงิน (ข้อ ๒๖) พบว่า หัวหน้าหน่วยงานคลังจัดท ารายงานสถานะการเงินแต่
รายงานสถานะการเงินประจ าวันเฉพาะวันที่มีการรับเงิน  
 ๕. หากวันใดไม่มีการรับจ่ายเงินจะไม่ท ารายงานสถานะการเงินประจ าวันส าหรับวันนั้นก็ได้  แต่ให้หมายเหตุ
ในรายงานสถานะการเงินประจ าวันที่มีการรับจ่ายเงิน ในวันถัดไปให้ทราบด้วย (ข้อ ๒๖) พบว่า ไม่มีหมายเหตุใน
รายงานสถานะการเงินประจ าวันที่มีการรับจ่ายเงินในวันถัดไปให้ทราบ 
 ๖. เมื่อน าเงินฝากธนาคารไม่ทันให้น าเงินที่จะเก็บรักษารายงานสถานะการเงินประจ าวันและส่งมอบ          
ต่อคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน พบว่า สุ่มตรวจ ณ วันที่ 30 สิงหาคม 2565 เงินฝากธนาคารทันเวลา จึงไม่ได้เก็บ
รักษา รายงานสถานะการเงินประจ าวันและส่งมอบต่อคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

๗. จ านวนเงินฝากธนาคารคงเหลือในรายงานสถานะการเงินประจ าวันไม่ตรงกับสมุดเงินฝากธนาคาร และ
ไม่ได้จัดท างบกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคารให้เป็นปัจจุบัน เพ่ือหาสาเหตุของยอดเงินที่แตกต่างกัน เช่น เช็คท่ีจ่าย
ออกไปยังไม่ถูกน าไปขึ้นเงินที่ธนาคาร ท าให้บัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารไม่ตรงกับรายการถอนในสมุดบัญชี
ธนาคาร 

๘. มีเงินรายรับและเงินรับฝากท่ียังไม่ได้บันทึกบัญชี  
ถือเป็นการไม่ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน การเก็บ

รักษาเงินและการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ ข้อ ๒๖   
 
 

 





รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.256๕ 

 
หน่วยรับตรวจ    ทุกส่วนราชการ สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
เรื่องท่ีตรวจสอบ  การใช้น  ามันเชื อเพลิงรถราชการ 
 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายค่าน  ามันเชื อเพลิงเป็นไปอย่างถูกต้องตามเกณฑ์การใช้สิ นเปลืองน  ามัน 
เชื อเพลิงของรถแต่ละคัน 
 
ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบ *ขอเพิ่มหรือลดได้ 
๑. ฎีกาเบิกจ่ายเงินจัดซื อน  ามันเชื อเพลิง และเอกสารประกอบ 
๒. เกณฑ์การใช้สิ นเปลืองน  ามันเชื อเพลิงของรถทุกคัน 
๓. แบบ/บันทึก ก าหนดปริมาณน  ามันเชื อเพลิงที่จะจ่ายให้รถยนต์แต่ละคัน 
๔. สมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลาง แบบ ๔ 
 

เทคนิคการตรวจสอบ 
1. การค านวณ  
2. การสุ่มตัวอย่าง 
3. การตรวจทาน (Verification) 
4. การสอบถาม 

 5. การสังเกต 
 
การจัดสรรทรัพยากร 
๑. งบประมาณในการตรวจสอบ - ไม่มี- 
๒. บุคลากรที่เข้าตรวจ จ านวน ๑ คน คือ นางสาวนวพร  อิ่มเอิญ  ต าแหน่ง  นักวิชาการตรวจสอบภายใน 
๓. ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ จนถึงปัจจุบัน 
      วันที่เข้าตรวจ  เข้าตรวจระหว่างวันที่  19 มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖5  – 25 กันยายน พ.ศ. ๒๕๖5 (เวลาราชการ) 
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หมายเหตุ 
 - ก าหนดเกณฑ์การใช้น  ามันฯ หมายถึง ก าหนดเกณฑ์การใช้สิ นเปลืองน  ามันเชื อเพลิงของรถทุกคัน 
 - ใช้รถ หมายถึง ระยะทาง กม./ไมล์ เมื่อรถออกเดินทาง จนถึง ระยะทาง กม./ไมล์ เมื่อรถกลับส านักงาน 
 - ปริมาณน  ามันตามเกณฑ ์หมายถึง ระยะทางการใช้รถ(กม.) หารด้วยเกณฑ์อัตราการสิ นเปลืองน  ามันเชื อเพลิง(KM/L) 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 ส่วนราชการที่รับผิดชอบดูแลรถส่วนกลางได้แก่ ส านักปลัด กองช่าง กองคลัง 
1. หน่วยรับตรวจ คือ ส านักปลัด 

๑.1 รถยนต์นั่งส่วนบุคคล(ดีเซล) ฟอร์ด ทะเบียน  กค 1629 นค 
  ตรวจสอบพบว่า อัตราการสิ้นเปลืองน้ ามัน คือ 7.61 กิโลเมตรต่อลิตร จากเดิมที่ก าหนดไว้คือ 8 กิโลเมตร
ต่อลิตร กล่าวคือ การใช้น้ ามันจริง สัมพันธ์กับเกณฑ์สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง  โดยใช้จริงสิ้นเปลืองกว่าเกณฑ์ที่
ก าหนดไว้ 0.39 กิโลเมตรต่อลิตร 
 

1.2 รถบรรทุกน้ า ทะเบียน  บท 8245 
  ตรวจสอบพบว่า อัตราการสิ้นเปลืองน้ ามัน คือ 3.83 กิโลเมตรต่อลิตร จากเดิมท่ีก าหนดไว้คือ 8 กิโลเมตร

ต่อลิตร กล่าวคือ กล่าวคือ การใช้น้ ามันจริง ไม่สัมพันธ์กับเกณฑ์สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง  โดยใช้จริงสิ้นเปลืองกว่า
เกณฑ์ท่ีก าหนดไว้ 5.17 กิโลเมตรต่อลิตร 

 
1.3 รถกู้ชีพ กู้ภัย โตโยต้า ทะเบียน  นข 2399 นค 
ตรวจสอบพบว่า ไม่มีรายงานการจดบันทึกเลขไมล์ส่งให้ตรวจสอบ จึงไม่สามารถค านวณหาการใช้น้ ามันรถได้ 
 
1.4 รถจักรยานยนต์ ฮอนด้า ทะเบียน  1 กฆ 546 นค 

   ตรวจสอบพบว่า ไม่มีการจดบันทึกเดือนตุลาคม-ธันวาคม พ.ศ. 2564  เนื่องจากคนที่มีหน้าที่ดูแลไม่ได้จด
บันทึกเลขไมล์รถและได้ลาออกแล้ว ซึ่งคนที่ได้รับหน้าที่ปัจจุบันได้เริ่มจดตั้งแต่เดือนมกราคา - สิงหาคม พ.ศ. 2565 

อัตราการสิ้นเปลืองน้ ามัน คือ 24.34 กิโลเมตรต่อลิตร จากเดิมที่ก าหนดไว้คือ 10 กิโลเมตรต่อลิตร 
กล่าวคือ กล่าวคือ การใช้น้ ามันจริง ไม่สัมพันธ์กับเกณฑ์สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง  โดยใช้จริงประหยัดกว่าเกณฑ์ที่
ก าหนดไว้ 5.17 กิโลเมตรต่อลิตร 
 

2. หน่วยรับตรวจ คือ กองช่าง 

2.1 รถจักรยานยนต์ HONDA WAVE ทะเบียน  กวบ 748 นค 
    ตรวจสอบพบว่า ไม่มีการจดบันทึกเดือนตุลาคม , ธันวาคม พ.ศ. 2564 และมกราคม, พฤษภาคม พ.ศ. 
2565 มีการเบิกน้ ามันแต่ไม่ได้จดบันทึกเลขไมล์ ดังนั้นจึงเริ่มค านวนตั้งแต่เดือนที่มีการจดเลขไมล์รถคือ เดือน 
มิถุนายน - สิงหาคม พ.ศ. 2565 

อัตราการสิ้นเปลืองน้ ามัน คือ 201.36 กิโลเมตรต่อลิตร จากเดิมที่ก าหนดไว้คือ 10 กิโลเมตรต่ อลิตร 
กล่าวคือ กล่าวคือ การใช้น้ ามันจริง ไม่สัมพันธ์กับเกณฑ์สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง  โดยใช้จริงประหยัดกว่าเกณฑ์ที่
ก าหนดไว้ 191.36 กิโลเมตรต่อลิตร 
 







หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.256๕ 

หน่วยรับตรวจ    ทุกส่วนราชการ สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
เรื่องท่ีตรวจสอบ  การใช้รถยนต์และรักษารถยนต์ 
 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
1. เพื่อให้ทราบว่ารถยนต์ยานพาหนะส่วนกลางมีอยู่จริงและครบถ้วนโดยมีสภาพการใช้งานดี 
2. เพื่อให้ทราบว่าได้ลงเลขทะเบียนรถยนต์ยานพาหนะส่วนกลางถูกต้องตามระเบียบและระบบควบคุมภายใน 
3. เพ่ือให้ทราบว่าได้ด าเนินการบันทึกแบบควบคุมการใช้รถส่วนกลางตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย               

การใช้รถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2548 
4. เพ่ือสอบทานการบ ารุงรักษารถยนต์ยานพาหนะส่วนกลาง  การเก็บรักษาในที่ปลอดภัย  การใช้งาน  การยืม                  

การจ าหน่าย  ว่าได้มีระบบการควบคุมภายในที่เหมาะสมและได้ปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด 
 
ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบ *ขอเพิ่มหรือลดได้ 
๑. บัญชีแยกประเภทรถ (แบบ ๑/ แบบ ๒) 
๒. การส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง 
๓. ใบอนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ ๓) 
๔. สมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลาง (แบบ ๔) 
๕. รายงานอุบัติเหตุ (แบบ ๕) 
๖. สมุดแสดงรายการซ่อมบ ารุงรถ (แบบ ๖) 
๗. การก าหนดปริมาณน้ ามันเชื้อเพลิงที่จะจ่ายให้รถยนต์ 
๘. ตราเครื่องหมาย อปท. ข้างนอกรถยนต์ส่วนกลาง 
 

เทคนิคการตรวจสอบ 
 1. การสอบถาม 
 2. การสุ่มตัวอย่าง 
 3. การสังเกต 
 
การจัดสรรทรัพยากร 
๑. งบประมาณในการตรวจสอบ –ไม่มี- 
๒. บุคลากรที่เข้าตรวจ จ านวน ๑ คน คือ  นางสาวนวพร  อิ่มเอิญ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน 
๓. ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ จนถึงปัจจุบัน 
     วันที่เข้าตรวจ  เข้าตรวจระหว่างวันที่  19 มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖5  – 25 กันยายน พ.ศ. ๒๕๖5 (เวลาราชการ) 
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สรุปผลการตรวจสอบ 
รถส่วนกลาง จ านวน ๙ รายการแล้ว ปรากฏดังต่อไปนี้ 
 

ที่ 
หมายเลข
ทะเบียนรถ 

ชื่อของรถ สภาพ 
ตรา

เครื่อง
หมาย 

ชื่อ
สังกัด 

แบบ
2 

แบบ
3 

แบบ
4 

แบบ
5 

แบบ
6 

ก าหนด
เกณฑ์การ
ใช้น้ ามัน 

ก าหนด
ปริมาณน้ ามัน

แต่ละคัน 

ตรวจ
มลพิษและ
เสียงท่อ 

1 กค 1629 นค ฟอร์ด ใช้งานได้ / / / / / / / / / X 
2 บท 8245 รถบรรทุกน  า ใช้งานได้ / / / / / / / / / / 
3 นข 2399 นค กู้ภัย ใช้งานได้ / / / / / / / / / / 
4 1 กฆ 546 นค จักรยานยนต์ ใช้งานได้ X / / / / / / / / X 
5 กวบ 748 นค จักรยานยนต์ ใช้งานได้ X X / / / / / / / X 
6 81-1490 รถเก็บขยะ ใช้งานได้ / / / / / / / / / X 
7 บธ 7427 นค นิสสัน ใช้งานได้ / / / / / / / / / X 
8 1 กฒ 469 นค จักรยานยนต์ ใช้งานได้ / / / / / / / / / - 
9 1 กณ 112 นค จักรยานยนต์ ใช้งานได้ X / / / / / / / / - 

 
หมายเหตุ แบบ 1 คือ บัญชีแยกประเภทส าหรับรถประจ าต าแหน่ง 
  แบบ 2 คือ บัญชีแยกประเภทส าหรับรถยนต์ส่วนกลาง 
  แบบ 3 คือ ใบขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลาง 
  แบบ 4 คือ สมุดการบันทึกการใช้รถยนต์ส่วนกลางประจ ารถแต่ละคัน 
  แบบ 5 คือ รายงานอุบัติเหตุทรัพย์สินสูญหายหรือเสียหายกับรถยนต์ส่วนกลาง 
  แบบ 6 คือ สมุดแสดงรายการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน 
หมายเหตุ  - ก าหนดเกณฑ์การใช้น  ามันฯ หมายถึง ก าหนดเกณฑ์การใช้สิ นเปลืองน  ามันเชื อเพลิงของรถทุกคัน 
  - ก าหนดปริมาณน  ามันฯที่จ่ายแต่ละคัน หมายถึง ก าหนดปริมาณน  ามันเชื อเพลิงที่จะจ่ายให้
รถยนต์แต่ละคันไว้ ทั งนี  ให้ถือตามสภาพและขนาดรถยนต์นั นๆ เช่นรถวิ่ง 1 กิโลเมตรใช้น  ามันกี่ลิตร เป็นต้น 
  - เครื่องหมาย / คือ ถูกต้องหรือม ี
  - เครื่องหมาย X คือ ไม่ถูกต้องหรือไม่มี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
























