
     บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ     หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
ที ่        นค  ๗๓๗๐๖/10                           วันที่             13      มิถุนายน  256๕   
เรื่อง   ขออนุมัติแผนการตรวจสอบระยะยาว ตั้งแต่ปีงบประมาณ 256๕ – 2568 และแผนการตรวจสอบภายใน                                                                                       

ประจ าปีงบประมาณ  ๒๕๖๕ 
เรียน ปลัด/นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 

  ๑. เรื่องเดิม  
  ตามที่พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ มาตรา ๗๙ มีผลบังคับใช้                           
เมื่อวันที่ ๒๐ เมษายน ๒๕๖๑  ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการตรวจสอบภายใน  การควบคุมภายใน                  
และการบริหารจัดการความเสี่ยง  โดยให้ถือปฏิบัติตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังก าหนดนั้น 
องค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน อ าเภอท่าบ่อ จังหวัดหนองคาย  ได้ถือปฏิบัติตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ 
ที่กระทรวงการคลังก าหนด  โดยจัดให้มีการตรวจสอบภายใน  ภายในหน่วยงานเรียบร้อยแล้ว 
  ๒. ข้อเท็จจริง   
  ข้าพเจ้านางสาวนวพร  อ่ิมเอิญ  ต าแหน่งนักวิชาการตรวจสอบภายใน  สังกัดองค์การบริหาร       
ส่วนต าบลโคกคอน ได้จัดท าแผนการตรวจสอบระยะยาว ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 256๕-2568  และแผน                
การตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๕ รายละเอียดตามเอกสารที่แนบท้ายมาแล้วนั้น 
  3. ระเบียบ/ข้อกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
  3.1 พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ.2561  มาตรา ๗๙ ความว่าให้
หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยง  โดยให้ถือ
ปฏิบัติตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 
  ๓.๒ หลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง ว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. ๒๕๖4   
  ๓.๓ มาตรฐานการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ : มาตรฐานด้านการปฏิบัติงาน 
รหัส ๒๐๒๐ การเสนอและอนุมัติแผนการตรวจสอบ ก าหนดว่า หัวหน้าหน่วยงานตรวจสอบภายในต้องเสนอ
แผนการตรวจสอบและทรัพยากรที่จ าเป็นในการปฏิบัติงาน รวมทั้งการปรับเปลี่ยนแผนการตรวจสอบในรอบปี
ที่มีนัยส าคัญ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและคณะกรรมการตรวจสอบ พิจารณาอนุมัติ  ในกรณีที่มีข้อจ ากัด
ของทรัพยากร  หัวหน้าหน่วยงานตรวจสอบภายในต้องรายงานถึงผลกระทบที่อาจจะเกิดขึ้นต่อแผนการ
ตรวจสอบด้วย 
  ๓.๔  หลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ  ข้อ ๑๗ (๔) จัดท า          
และเสนอแผนการตรวจสอบประจ าปีต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐก่อนเสนอคณะกรรมการตรวจสอบ                
เพ่ือพิจารณาอนุมัติภายในเดือนสุดท้ายของปีงบประมาณหรือปีปฏิทินแล้วแต่กรณี 
  4. ข้อพิจารณา 
  เพ่ือให้การตรวจสอบภายในองค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อย                 
มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล บริหารงานบรรลุวัตถุประสงค์ของทางราชการและเกิดประโยชน์สู งสุด                              
ข้าพเจ้า นางสาวนวพร  อ่ิมเอิญ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ  จึงขออนุมัติแผนการตรวจสอบ                 
ระยะยาว ตั้งแต่ปีงบประมาณ  พ.ศ. 256๕ – 2568  และแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ                  
พ.ศ. ๒๕๖๕  (รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้ายนี้)   
 

           /จึงเรียนมา... 









 

 

 

 

 

แผนการตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 

งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 

อ าเภอทา่บ่อ  จังหวัดหนองคาย 

 

เสนอ 
ผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าส่วนราชการ 

 

 

จัดท าโดย 
นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ  

องค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน  



หน่วยงานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
แผนการตรวจสอบระยะยาว  ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 256๕ – 256๘ 

วัตถุประสงค์การตรวจสอบ  
 1. เพ่ือให้ทราบว่าการบริหารงานและการด าเนินงานของหน่วยรับตรวจมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล
และบรรลุผลสัมฤทธิ์ของงานตามเป้าหมายขององค์การบริหารส่วนต าบลศีรษะโคกคอน 
 2. เพ่ือให้ทราบว่าการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือ           
สั่งการ และนโยบายที่ก าหนด  
 3. เพ่ือให้ทราบว่าข้อมูลด้านการเงิน การบัญชี มีความถูกต้อง ครบถ้วน เชื่อถือได้ และทันกาล  
 4. เพ่ือให้ค าปรึกษาแนะน า เพ่ือสร้างคุณค่าเพ่ิม และเสนอแนะแนวทางปรับปรุงแก้ไข การปฏิบัติงาน
ของหน่วยรับตรวจให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น  
 5. เพ่ือให้ผู้บังคับบัญชาได้รับทราบปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน และสามารถแก้ไขได้                    
อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์ 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
 ตรวจสอบด้านการเงิน การปฏิบัติตามข้อก าหนด การบริหาร และการปฏิบัติงาน หน่วยรับตรวจ              
ที่จะตรวจสอบมีทั้งสิ้น จ านวน 5 หน่วย โดยกิจกรรมในการตรวจสอบ จ านวน  104  กิจกรรม มีดังนี้ 
ปีงบประมาณ 2565 ตรวจสอบหน่วยรับตรวจ จ านวน 5 หน่วย รวม 25 กิจกรรม  ดังนี้ 
 1. กองคลัง  ตรวจสอบ 6 กิจกรรม ได้แก่ 
     1) จัดท าบัญชี เงินสดรับ เงินสดจ่าย บัญชีแยกประเภท 
     2) การเก็บรักษาเงิน และการเงินฝากบัญชีธนาคาร 

๓) การใช้รถราชการ 
๔) การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงรถราชการ 

     ๕) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 
    ๖) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 
 2. กองศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ตรวจสอบ 6 กิจกรรม ได้แก่  

1) การจัดท าบัญชีของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
2) การจัดซื้อจัดจ้าง 

     3) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 
    4) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

5) การใช้รถราชการ 
6) การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงรถราชการ 

 3. ส านักปลัด ตรวจสอบ 4 กิจกรรม ได้แก่ 
    1) การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงรถราชการ 
     2) การใช้รถราชการ 
     3) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 
    4) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

/4. กองช่าง... 
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4. กองช่าง  ตรวจสอบ  4  กิจกรรม ได้แก่  

1) การใช้รถราชการ 
2) การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงรถราชการ 
3) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 

    4) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 
5. กองสวัสดิการและสังคม ตรวจสอบ 5 กิจกรรม ได้แก่  

1) การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงรถราชการ 
2) การจัดซื้อจัดจ้าง 
3) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 

    4) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 
5) การใช้รถราชการ 

ปีงบประมาณ 2566 ตรวจสอบหน่วยรับตรวจ จ านวน 5 หน่วย รวม  1๖  กิจกรรม 
 1. กองคลัง  ตรวจสอบ 6 กิจกรรม ได้แก่ 

1) รายงานแสดงรายรับ รายจ่าย และงบทดลอง  
2) งบแสดงฐานะการเงินและงบอ่ืนๆ 
3) การเบิกจ่าย 
4) การจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิ์รับเงิน 
5) การใช้ใบเสร็จรับเงิน 
6) การตรวจสอบและประเมินการจัดเก็บภาษีประเภทต่างๆ 

2. กองศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ตรวจสอบ 1 กิจกรรม ได้แก่ การเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทาง               
ไปราชการและการเบิกจ่ายเงินยืมเพ่ือเป็นค่าใช้จ่าย ในการเดินทางไปราชการ 

3. กองช่าง  ตรวจสอบ 1  กิจกรรม ได้แก่ การจัดซื้อจัดจ้าง 
4. ส านักปลัด ตรวจสอบ 5 กิจกรรม ได้แก่ 

1) การเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนวิทยากรโครงการฝึกอบรมต่างๆ  
2) การเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและการเบิกจ่ายเงินยืมเพ่ือเป็นค่าใช้จ่าย               

ในการเดินทางไปราชการ 
3) การเบิกเงินตามโครงการฝึกอบรมหรือจัดกิจกรรมต่างๆ 
4) การเบิกเงินตามโครงการจัดงาน 
5) การเบิกเงินค่าช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าที่ 

5. กองสวัสดิการสังคม ตรวจสอบ 3 กิจกรรม ได้แก่  การจัดโครงการต่างๆ 
1) การเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและการเบิกจ่ายเงินยืมเพ่ือเป็น

ค่าใช้จ่าย ในการเดินทางไปราชการ 
2) การเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติราชการนอกเวลาราชการปกติ 
3) การเบิกเงินตามโครงการฝึกอบรม หรือจัดกิจกรรมต่างๆ 

/ปีงบประมาณ… 



-3- 
ปีงบประมาณ 2567  ตรวจสอบหน่วยรับตรวจ จ านวน 5 หน่วย รวม ๒๙ กิจกรรม 
1. กองคลัง  ตรวจสอบ 6 กิจกรรม ได้แก่ 

1) การบันทึกและติดตามลูกหนี้ภาษีต่างๆ 
2) การรับและน าส่งเงิน 
3) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 

    4) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 
5) การใช้รถราชการ 
6) การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงรถราชการ 

2. กองศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ตรวจสอบ 5 กิจกรรม ได้แก่ 
1) การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงรถราชการ 
2) การเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติราชการนอกเวลาราชการปกติ  
3) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 

    4) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 
๕) การใช้รถราชการ 

3. กองช่าง  ตรวจสอบ 5  กิจกรรม ได้แก่  
        1) การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงรถราชการ 

2) การเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและการเบิกจ่ายเงินยืมเพ่ือเป็นค่าใช้จ่าย          
ในการเดินทางไปราชการ 
3) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 

    4) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง  
๕) การใช้รถราชการ 

 4. ส านักปลัด ตรวจสอบ 8 กิจกรรม ได้แก่ 
1) การเบิกเงินค่ารับรอง(ต้อนรับบุคคล/คณะบุคคล) 
2) การเบิกจ่ายเงินยืม/ส่งใช้เงินยืม  เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานตามโครงการ 
3) การเบิกเงินค่าตอบแทนอปพร. 
4) การเบิกเงินค่าจ้างเหมาบริการ 
5) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 

    6) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 
7) การใช้รถราชการ 
8) การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงรถราชการ 

 5. กองสวัสดิการสังคม ตรวจสอบ 5 กิจกรรม ได้แก่  การจัดโครงการต่างๆ 
1) การเบิกจ่ายเงินยืม/ส่งใช้เงินยืม เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานตามโครงการ 
2) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 

    3) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 
4) การใช้รถราชการ         /5) การใช้น้ ามัน… 
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5) การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงรถราชการ 

ปีงบประมาณ 2568 ตรวจสอบหน่วยรับตรวจ จ านวน 5 หน่วย รวม 34 กิจกรรม 
1. กองคลัง ตรวจสอบ 1๓  กิจกรรม ได้แก่ 

1) การเบิกเงินตามโครงการฝึกอบรม หรือจัดกิจกรรมต่างๆ 
2) การเบิกจ่ายเงินยืม/ส่งใช้เงินยืมเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานตามโครงการ 
3) การจัดซื้อจัดจ้าง 
4) การซ่อมและบ ารุงรักษาทรัพย์สิน 
5) การจัดท าทะเบียนพัสดุ 
6) การรับ-จ่ายและเก็บรักษาพัสดุ 
7) การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
8) การเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติราชการนอกเวลาราชการปกติ 
9) การเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและการเบิกจ่ายเงินยืมเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายใน                                                                                                                                                      

การเดินทางไปราชการ                   
10) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 
11) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง  
๑๒) การใช้รถราชการ 
๑๓) การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงรถราชการ 

2. กองช่าง  ตรวจสอบ 5  กิจกรรม ได้แก่  
1) การเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติราชการนอกเวลาราชการปกติ 
2) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 

    3) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 
4) การใช้รถราชการ 
5) การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงรถราชการ 

 3. ส านักปลัด ตรวจสอบ ๖ กิจกรรม ได้แก่ 
    1) การจัดโครงการต่างๆ 
    2) โครงการที่ขอรับเงินสนับสนุนจากกองทุน สปสช.  

3) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 
    4) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

๕) การใช้รถราชการ 
๖) การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงรถราชการ 

 4. กองสวัสดิการสังคม ตรวจสอบ ๕ กิจกรรม ได้แก่   
     1) การจัดโครงการต่างๆ 

2) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 
    3) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

๔) การใช้รถราชการ 
๕) การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงรถราชการ           /5. กองศึกษา... 





 

 

 

 

แผนการตรวจสอบระยะยาว 
ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 256๕ – 256๘ 

 
งานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 

อ าเภอทา่บ่อ  จังหวัดหนองคาย 

 

เสนอ 
ผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าส่วนราชการ 

 

จัดท าโดย 
นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ  

องค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
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หน่วยงานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
แผนการตรวจสอบประจ าปี  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 256๕ 

วัตถุประสงค์การตรวจสอบ  
 ๑. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานและผลการด าเนินงานของหน่วยรับตรวจว่าบรรลุผลส าเร็จ                          
ตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายอย่างถูกต้องเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่งคณะรัฐมนตรี          
นโยบายที่ก าหนดอย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประหยัด 
     ๒. เพ่ือสอบทานความถูกต้องความเชื่อถือได้ของข้อมูลตัวเลขต่างๆทางด้านการเงิน การบัญชี            
การพัสดุ และด้านอื่นๆท่ีเกี่ยวข้อง 
     ๓. เพ่ือให้ผู้บริหารได้ทราบปัญหาและข้อบกพร่องในการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชาและสามารถ
ตัดสินใจและแก้ไขปัญหาต่างๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันต่อเหตุการณ์ 
     ๔. เพ่ือสอบทานเพ่ือให้เกิดความมั่นใจว่าระบบที่ใช้เป็นไปตามนโยบาย แผน และวิธีการปฏิบัติงาน                         
ที่องค์กรก าหนด  
ขอบเขตการตรวจสอบ 
 ตรวจสอบด้านการเงิน การปฏิบัติตามข้อก าหนด การบริหาร และการปฏิบัติงาน หน่วยรับตรวจ                    
ที่จะตรวจสอบมีทั้งสิ้น จ านวน ๕ หน่วย รวม 25 กิจกรรม ดังนี้ 
 1. กองคลัง  ตรวจสอบ 6 กิจกรรม ได้แก่ 
     1) จัดท าบัญชี เงินสดรับ เงินสดจ่าย บัญชีแยกประเภท 
     2) การเก็บรักษาเงิน และการเงินฝากบัญชีธนาคาร 

๓) การใช้รถราชการ 
๔) การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงรถราชการ 

     ๕) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 
    ๖) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 
 2. กองศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ตรวจสอบ 6 กิจกรรม ได้แก่  

1) การจัดท าบัญชีของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
2) การจัดซื้อจัดจ้าง 

     3) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 
    4) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

5) การใช้รถราชการ 
6) การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงรถราชการ 

 3. ส านักปลัด ตรวจสอบ 4 กิจกรรม ได้แก่ 
    1) การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงรถราชการ 
     2) การใช้รถราชการ 
     3) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 
    4) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

/4. กองช่าง... 
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หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
แผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบ (Engagement Plan) 

 
หน่วยรับตรวจ             กองสวัสดิการและสังคม   
เรื่องท่ีตรวจ   การจัดซื้อจัดจ้าง 
 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 

เพ่ือให้ทราบว่ามีการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามข้ันตอนที่ พรบ.ซื้อจ้างภาครัฐ พ.ศ. 2560 ก าหนด
หรือไม่ 

ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบ  *ขอเพิ่มหรือลดได้ 
1. งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2565 
2. แผนการด าเนินงาน 
3. แผนการจัดซื้อจัดจ้าง (ผด.2) แผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง 
4. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ (TOR)/ ก าหนดสเปคพัสดุ 
5. รายงานสรุปผลการก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ (TOR) / ก าหนดสเปคพัสดุ 
6. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง 
7. รายงานผลการพิจารณาราคากลาง 
8. รายงานขอซื้อหรือขอจ้าง ต้องระบุรายละเอียดดังนี้ 
9. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน ชุดต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
10. รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติ 
11. ใบเสนอราคา ต้องระบุประเภทสินค้า ปริมาณ ราคา 
12. เอกสารของผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ต้องแนบส าเนา ทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
13. ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้าง 
14. จัดท าใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง หรือ สัญญาซื้อ/สัญญาจ้าง ระบุประเภท ปริมาณ ราคา 
15. หลักประกันสัญญา (ถ้ามี) 
16. เอกสารส่งมอบงานของผู้รับจ้าง 
17. สรุปผลของช่างผู้ควบคุมงาน (ถ้ามี) 
18. ภาพถ่ายพัสดุ หรือกิจกรรมที่เกี่ยวข้อง (ถ้าเป็นงานก่อสร้างต้องมีรูปภาพการด าเนินงานทุก

ขั้นตอนก่อนด าเนินงาน ขณะด าเนินการ และงานแล้วเสร็จ)  
19. ส าเนาทะเบียนพัสดุ ครุภัณฑ์ (แบบ พ.ด.2) 
20. ส าเนาทะเบียนคุมวัสดุ 
21. เอกสารการตรวจรับงาน 
22. หนังสือแจ้งสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับ (ถ้ามี) 
23. หนังสือแจ้งบอกเลิกสัญญา (ถ้ามี) 

 
/24.ฎีกา… 
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24. ฎีกาเบิกจ่ายเงิน และความครบถ้วนหน้าฎีกา 
25. ใบเสร็จรับเงิน 
26. บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
27. ใบหักภาษี ณ ที่จ่าย 
28. อ่ืนๆ (ถ้ามี  

เทคนิคการตรวจสอบ 

 1. การสอบทาน 
 2. การสุ่มตรวจ 
 
การจัดสรรทรัพยากร 

1. งบประมาณในการตรวจสอบ –ไม่มี- 
2. บุคลากรที่เข้าตรวจ จ านวน ๑ คน คือ นางสาวนวพร  อ่ิมเอิญ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน 
3. ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 จนถึงปัจจุบัน 

วันที่เข้าตรวจ  เข้าตรวจระหว่างวันที่   ๒ – ๑๘ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖5 (เวลาราชการ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/แนวทางการ… 
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แนวทางการปฏิบัติงาน 
ล าดับ เรื่องท่ีตรวจสอบ ผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 

1 
 

2 
 

มีการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามขั้นตอนที่ พรบ.
ซื้อจ้างภาครัฐ พ.ศ. 2560 ก าหนดหรือไม่ 
สรุปและร่างรายงานผลการปฏิบัติงาน 

นางสาวนวพร อ่ิมเอิญ 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน 

 

 
หมายเหตุ ขอให้เจ้าหน้าที่จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องส าหรับตอบข้อซักถามและชี้แจงข้อเท็จจริงประกอบ      
การตรวจสอบ หากประสงค์จะขอเลื่อนการตรวจสอบให้แจ้งล่วงหน้าก่อนการตรวจสอบไม่น้อยกว่า  3 วัน 
เพ่ือที่หน่วยตรวจสอบภายในจะได้ท าการปรับแผนการตรวจสอบ ต่อไป 
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หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
แผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบ (Engagement Plan) 

 
หน่วยรับตรวจ  กองคลัง 
เรื่องท่ีจะตรวจสอบ  การเก็บรักษาเงินและการเงินฝากบัญชีธนาคาร 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 

๑. เพ่ือให้ทราบว่ากรณีที่มีการรับเงินภายหลังเวลาปิดบัญชีส าหรับวันนั้นแล้วได้บันทึกการรับเงินในวันนั้น                               
และมีการเก็บเงินสดในตู้นิรภัย 

๒. เพ่ือให้ทราบว่าเจ้าหน้าที่การเงินได้รับเงินจากเจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ในวันนั้นและเมื่อสิ้นเวลารับเงิน                            
ได้มีการน าเงินฝากธนาคาร 

๓. เพ่ือให้ทราบว่าได้มีการน าเงินสดที่เก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยน าฝากธนาคารทั้งจ านวนในวันท าการถัดไป 
๔. เพ่ือให้ทราบว่าตู้นิรภัยมีกุญแจอย่างน้อย 2 ดอก แต่ละดอกมีลักษณะต่างกัน โดยให้กรรมการเก็บรักษาเงิน

ถือลูกกุญแจคนละดอก 
๕. เพ่ือให้ทราบว่าผู้บริหารท้องถิ่นแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงินอย่างน้อย 3 คน  ในจ านวนนี้ให้มีหัวหน้า

หน่วยงานคลัง เป็นกรรมการโดยต าแหน่งหนึ่งคนและกรรมการเก็บรักษาเงินอ่ืนอย่างน้อย 2 คน 
๖. เพ่ือให้ทราบว่าผู้บริหารท้องถิ่นได้แต่งตั้งพนักงานส่วนท้องถิ่นเป็นกรรมการแทนชั่วคราวในกรณีที่กรรมการ

เก็บรักษาเงินผู้ใดไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่กรรมการได้ให้เป็นกรรมการแทนชั่วคราวให้ครบจ านวน 
๗. เพ่ือให้ทราบว่าการแต่งตั้งผู้ที่จะเป็นกรรมการแทนจะแต่งตั้งไว้เป็นการประจ าเพ่ือปฏิบัติหน้าที่แทนชั่วคราว 
๘. เพ่ือให้ทราบว่าการปฏิบัติหน้าที่กรรมการแทนได้มีการส่งมอบและรับมอบกุญแจระหว่างกรรมการผู้ที่ได้รับ

มอบหมายให้ท าหน้าที่กรรมการแทนชั่วคราว 
๙. เพ่ือให้ทราบว่ามีการบันทึกการส่งมอบและรับมอบพร้อมลงลายมือชื่อกรรมการทุกคนไว้ในรายงานสถานะ

การเงินประจ าวัน 
๑๐. เพ่ือให้ทราบว่ามีการตรวจนับตัวเงินและหลักฐานแทนตัวเงินเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัย ถูกต้องตามรายงานสถานะ

การเงินประจ าวัน 
๑๑. เพ่ือให้ทราบว่าหัวหน้าหน่วยงานคลังจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวันตามแบบที่กรมส่งเสริมการ

ปกครองท้องถิ่นก าหนดเป็นประจ าทุกวันที่มีการรับจ่ายเงิน 
๑๒. เพ่ือให้ทราบว่าหากวันใดไม่มีการรับจ่ายเงินจะไม่ท ารายงานสถานะการเงินประจ าวันส าหรับวันนั้นก็ได้                     

แต่ให้หมายเหตุในรายงานสถานะการเงินประจ าวันที่มีการรับจ่ายเงินในวันถัดไปให้ทราบด้วย 
๑๓. เพ่ือให้ทราบว่าเมื่อสิ้นเวลารับจ่ายเงินเจ้าหน้าที่ได้ด าเนินการน าเงินที่ได้รับน าฝากธนาคารทั้งจ านวน 
๑๔. เพ่ือให้ทราบว่าเมื่อน าเงินฝากธนาคารไม่ทันให้น าเงินที่จะเก็บรักษารายงานสถานะการเงินประจ าวัน                 

และส่งมอบต่อคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
๑๕. เพ่ือให้ทราบว่ากรรมการทุกคนลงลายมือชื่อในรายงานสถานะการเงินประจ า วันไว้เป็นหลักฐาน              

แล้วให้หัวหน้าหน่วยงานคลังเสนอผ่านปลัดเพ่ือน าเสนอให้ผู้บริหารทราบ 
๑๖. เพ่ือให้ทราบว่ามีการแต่งตั้งกรรมการรับผิดชอบควบคุมการรับส่งเงินแต่งตั้งพนักงานส่วนท้องถิ่น                         

อย่างน้อย 2 คน 
 

/เพ่ือให้ทราบ… 
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๑๗. เพ่ือให้ทราบว่าเมื่อปรากฏว่าการรับมอบให้เก็บรักษาเงินไม่ตรงกับจ านวนที่แสดงไว้ในรายงานสถานะ
การเงินประจ าวันให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงินและผู้น าส่งเงินร่วมกันบันทึกจ านวนเงินที่ตรวจนับได้ในรายงาน
สถานะการเงินประจ าวันและลงลายมือชื่อกรรมการทุกคนพร้อมด้วยเจ้าหน้าที่ผู้ส่งเงิน  และให้คณะกรรมการเก็บ
รักษาเงินรายงานให้ปลัดทราบทันทีเพ่ือเสนอผู้บริหารพิจารณาสั่งการ 

๑๘. เพ่ือให้ทราบว่าในวันท าการถัดไปคณะกรรมการเก็บรักษาเงินมอบเงินที่เก็บรักษาไว้ทั้งหมดให้หัวหน้า
หน่วยงานคลังหรือเจ้าหน้าที่การเงินเพ่ือด าเนินการน าฝากธนาคารโดยให้ลงลายมือชื่อรับเงินไว้ในรายงานสถานะ
การเงินประจ าวันก่อนวันท าการที่รับเงินไปฝากธนาคาร 

๑๙. เพ่ือให้ทราบว่าได้ท าหนังสือเป็นหลักฐานในการรับส่งเงินระหว่างผู้มอบหรือผู้รับมอบเงินกับกรรมการผู้น าส่ง
หรือผู้รับไว้ทุกครั้ง 

๒๐. เพ่ือให้ทราบว่าคณะกรรมการรับส่งเงินมีหน้าที่รับผิดชอบร่วมกันในการควบคุมเงินที่น าส่งตรวจนับจ านวน
เงิน  ซึ่งได้รับมอบหมายให้รับส่งกับใบน าส่งและบันทึกการรับเงินน าส่งให้ถูกต้องตรงกันแล้วลงลายมือชื่อในบันทึก
พร้อมกับผู้มอบหรือผู้รับมอบเงินทั้งสองฉบับโดยให้คณะกรรมการรับส่งเงินเก็บรักษาไว้หนึ่งฉบับมอบให้ผู้มอบ               
หรือผู้รับมอบเก็บไว้เป็นหลักฐานหนึ่งฉบับ 

๒๑. เพ่ือให้ทราบว่าการถอนเงินฝากธนาคารได้แจ้งเงื่อนไขการสั่งจ่ายต่อธนาคารโดยให้ผู้มีอ านาจลงนามสั่ง
จ่ายเงินร่วมกันอย่างน้อย 3 คน โดยต้องมีผู้บริหารและปลัดลงนามสั่งจ่ายด้วยทุกครั้งและมอบหมายให้ผู้ ด ารง
ต าแหน่งไม่ต่ ากว่าหัวหน้าหน่วยงานอีกหนึ่งคนเป็นผู้มีอ านาจลงลายมือชื่อถอนเงินฝากร่วมกัน 

 
ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบ  

๑. สมุดเงินสดรับ-จ่าย 
๒. ทะเบียนเงินรายรับ 
๓. สมุดบัญชีแยกประเภท 
๔. รายงานการเงินประจ าเดือน 
๕. รายงานการเงิน ณ วันสิ้นปีงบประมาณ 
๖. หนังสือรับรองยอดเงินฝากธนาคาร ณ วันสิ้นเดือน และงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
๗. ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าป ี

 

เทคนิคการตรวจสอบ 
 1. การสอบถาม   3. การสังเกต ุ
 2. การสุ่มตัวอย่าง   4. การนับของจริง 
 
การจัดสรรทรัพยากร 

๑. งบประมาณในการตรวจสอบ –ไม่มี- 
๒. บุคลากรที่เข้าตรวจ จ านวน 1 คน คือ นางสาวนวพร  อิ่มเอิญ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน 
๓. ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ จนถึงปัจจุบัน 

วันที่เข้าตรวจ  เข้าตรวจระหว่างวันที่  ๒๒ – ๒๖ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖5 (เวลาราชการ) 
 

/แนวทางการ… 
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แนวทางการปฏิบัติงาน 

ส่วนราชการ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ 
รหัสกระดาษ 

ท าการ 
กองคลัง การจัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 

๑. ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือในรายงานสถานะ
การเงินประจ าวันกับรายงานยอดเงินคงเหลือจาก
ธนาคาร 
๒. การจัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวันเป็น
ปัจจุบันตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
การรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน ฯ ข้อ ๒๖ หรือไม ่
๓. มีการแต่งตั้งกรรมการเก็บรักษาเงินถูกต้อง                
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน                  
การเบิกจ่ายเงิน ฯ ข้อ ๒๒ หรือไม ่
๔. กรรมการเก็บรักษาเงินได้ปฏิบัติหน้าที่  โดยลง
ลายมือชื่อในรายงานเงินคงเหลือประจ าวันถูกต้อง 
กรณีมีการเก็บรั กษาเงิน ตามระเบียบกระทรวง                                       
มหาดไทย  ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน ฯ 
ส่วนที่ ๓  (ข้อ ๒๘ – ข้อ ๓0) หรือไม ่
๕. มีการจัดท างบกระทบยอด กรณียอดเงินคงเหลือ 
มีรายละเอียดไม่ ถูกต้องตรงกันกับรายงานยอด
คงเหลือตามรายงานธนาคาร หรือไม ่
๖ . มี ตู้ นิ ร ภั ย ไ ว้ เ ก็ บรั กษา เ งิ น  ตามระ เบี ยบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิก
จ่ายเงิน ฯ ส่วนที่ ๑ (ข้อ ๒0 –ข้อ 21) หรือไม ่
๗. มีเอกสารประกอบการจัดท ารายงานเงินคงเหลือ
ประจ าวันถูกต้องครบถ้วนหรือไม่  เช่น ใบน าส่งเงิน 
,ใบสรุปใบน าส่งเงิน,ใบฝากเงิน,ใบเสร็จรับเงิน ,
รายงานการจัดท าเช็ค เป็นต้น 

นางสาวนวพร  อิ่มเอิญ 
นักวิชาการ 

ตรวจสอบภายใน 
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ส่วนราชการ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ 
รหัสกระดาษ 

ท าการ 
กองคลัง การน าส่งเงินและการน าฝากธนาคาร 

๑. ตรวจสอบการจัดท าใบน าส่งเงิน 
๒. ตรวจสอบการจัดท าใบส าคัญสรุปใบน าส่งเงิน 
๓. ในการรับเงิน ผู้มีหน้าที่จัดเก็บหรือรับช าระเงิน
ได้ออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้ง ตามระเบียบเบิก
จ่ายเงิน ฯ ข้อ 9 หรือไม ่
๔. เงินประเภทใดมีใบเสร็จรับเงินวันหนึ่งๆหลาย
ฉบับ มีการรวมรับเงินประเภทนั้น  ตามส าเนา
ใบเสร็จทุกฉบับ โดยแสดงให้ทราบว่าเป็นการรับ
เงินตามใบเสร็จเลขที่ใด  ถึงเลขที่ใด รวมเป็น
จ านวนเงินเท่าใด  ไว้ด้านหลังส าเนาใบเสร็จรับเงิน
ฉบับสุดท้าย ตามระเบียบเบิกจ่ายเงิน ฯ ข้อ 10 
หรือไม ่
๕. เมื่อสิ้นเวลารับเงินเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่จัดเก็บ
หรือรับช าระเงิน   น าเงินที่ ได้รับพร้อมส าเนา
ใบเสร็จรับเงิน และเอกสารอ่ืนที่จัดเก็บในวันนั้น
ทั้งหมดส่งต่อเจ้าหน้าที่การเงิน  เพ่ือน าเงินฝาก
ธนาคาร ตาม รบ.เบิกจ่ายฯ ข้อ 11 หรือไม ่
๖. มีการจัดท าค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
จ านวนเงินที่ เจ้าหน้าที่จัดเก็บ  และน าส่งกับ
หลักฐานและรายการที่บันทึกไว้ในระบบว่าถูกต้อง
ครบถ้วน  หากถูกต้องแล้วให้ผู้ตรวจแสดงยอดรวม
เงินรับตามใบเสร็จ  รับเงินทุกฉบับที่ได้รับในวัน
นั้นไว้ในส าเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดท้ายและลง
ลายมือชื่อก ากับไว้ด้วย ตามระเบียบเบิกจ่าย ฯ ข้อ 
12 หรือไม ่
๗. ในวันที่มีการรับเงินมีการจัดท ารายงานสถานะ
การเงินประจ าวัน ตามระเบียบเบิกจ่าย ฯ ข้อ 26 
หรือไม ่

นางสาวนวพร  อิ่มเอิญ 
นักวิชาการ 

ตรวจสอบภายใน 
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ส่วนราชการ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ 
รหัสกระดาษ 

ท าการ 
 8. เ มื่ อ สิ้ น วั น รั บจ่ า ย เ งิ น  ให้ เ จ้ าหน้ าที่

ด าเนินการน าเงินที่ได้รับ น าฝากธนาคารทั้ง
จ านวนตามระเบียบเบิกจ่ าย  ฯ ข้อ  27        
และข้อ  34 และตรวจสอบว่ามีหลักฐาน      
ใบฝากเงินและใบเสร็จรับเงินจากธนาคาร 
หรือไม ่
9. ตรวจสอบว่ามีหลักฐานการส่งมอบเงิน   
ประจ าวันและค าสั่งที่เกี่ยวข้องกับการรับส่ง
เงินตาม ระเบียบเบิกจ่ายเงินฯ ข้อ 36 
10. ตรวจสอบว่ ามี การน าส่ งหลั กฐ าน        
การรับเงินส่งเงินประจ าวัน เช่น ใบน าส่งเงิน      
ใบส าคัญสรุปใบน าส่งเงิน  ใบเสร็จรับเงิน    
ใบฝากเงิน ให้เจ้าหน้าที่การเงินเพ่ือจัดท า
รายงานสถานะการเงินประจ าวันและเก็บ
รวบรวมไว้เป็นหลักฐาน หรือไม ่
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ส่วนราชการ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ 
รหัสกระดาษ 

ท าการ 
กองคลัง การเก็บรักษาเงิน 

๑. ตรวจสอบจ านวนเงินสดที่เก็บรักษาไว้ใน      
ตู้นิรภัยกับรายงานสถานะการเงินประจ าวัน 
๒. ตรวจสอบการแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บ
รักษาเงินและกรรมการแทนชั่วคราวได้
ด าเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝาก
เงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจสอบเงิน     
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมหรือไม่ 
๓ . ตรวจสอบการจัดท ารายงานสถานะ
การเงินประจ าวันทุกวันที่มีการรับจ่ายเงิน
และเป็นไปตามแบบที่กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่นก าหนด 
๔ . ตรวจสอบการน า เงินที่ ได้รับน าฝ าก
ธนาคารทั้งจ านวน  ในกรณีน าเงินฝากธนาคาร        
ไม่ทัน  ได้น าเงินที่จะเก็บรักษาและรายงาน
สถานะกา ร เ งิ นป ร ะจ า วั น ส่ ง มอบต่ อ
คณะกรรมการเก็บรักษาเงินหรือไม่ 
๕. ตรวจสอบจ านวนเงินกับรายงานสถานะ
การเงินประจ าวันว่าถูกต้องหรือไม่ และได้        
น าเงินเก็บรักษาในตู้นิ รภัย  พร้อมทั้ ง ให้
คณะกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อในรายงาน
สถานะการเงินประจ าวันทุกครั้งหรือไม่ 
๖. ตรวจสอบได้น าเงินที่เก็บรักษา น าฝาก
ธนาคารทั้งจ านวนในวันรุ่งขึ้นหรือวันท าการ
ถัดไปหรือไม ่
๗. สอบทานระบบการควบคุมภายในด้าน  
การเก็บรักษาเงินว่ารัดกุมเพียงพอ  และ
สามารถลดความเสี่ยงที่อาจเกิดขึ้นได้หรือไม่ 
และควรมีการเพ่ิมหรือลดการควบคุมหรือไม่ 
และในเรื่องใด 
 
 

  

 
 

/ส่วนราชการ… 
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ส่วนราชการ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ 
รหัสกระดาษ 

ท าการ 
 ๘. สังเกตการณ์การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่

ที่เกี่ยวข้องกับการเก็บรักษาเงิน ว่าได้ปฏิบัติ
ตามระบบการควบคุมภายในที่ก าหนดหรือไม่ 
หากเจ้าหน้าที่ไม่ปฏิบัติตามระบบการควบคุม
ภายในที่ก าหนด ให้หาสาเหตุว่าเกิดจากอะไร 
มีผลกระทบต่อการด าเนินงานด้านใดและ         
มีแนวทางแก้ไขอย่างไร 
๙. สรุปปัญหา สาเหตุ ผลกระทบ และแนวทาง
ปรับปรุงแก้ไขต่างๆ ที่ได้รับจากการตรวจสอบ
ทั้งหมด 
๑๐. ขยายผลการตรวจสอบ เพ่ือให้ได้หลักฐาน
เพ่ิมเติมที่ต้องการ 
๑๑. ประชุมกับหน่วยรับตรวจ 

๑๒. สรุปและร่างรายงานผลการปฏิบัติงาน 
 

สรุปผลการตรวจสอบ 
................................................................... 
................................................................... 
................................................................... 
................................................................... 
................................................................... 
................................................................... 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ 
 ขอให้เจ้าหน้าที่จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องส าหรับตอบข้อซักถามและชี้แจงข้อเท็จจริงประกอบการ     
ตรวจสอบ  หากประสงค์จะขอเลื่อนการตรวจสอบให้แจ้งล่วงหน้าก่อนการตรวจสอบไม่น้อยกว่า  3 วัน  เพ่ือที่หน่วย
ตรวจสอบภายในจะได้ท าการปรับแผนการตรวจสอบต่อไป 
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หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
แผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบ (Engagement Plan) 

 
หน่วยรับตรวจ    ทุกส่วนราชการ สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
เรื่องท่ีตรวจสอบ  การใช้น  ามันเชื อเพลิงรถราชการ 
 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายค่าน  ามันเชื อเพลิงเป็นไปอย่างถูกต้องตามเกณฑ์การใช้สิ นเปลืองน  ามัน 
เชื อเพลิงของรถแต่ละคัน 
 
ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบ *ขอเพิ่มหรือลดได้ 
๑. ฎีกาเบิกจ่ายเงินจัดซื อน  ามันเชื อเพลิง และเอกสารประกอบ 
๒. เกณฑ์การใช้สิ นเปลืองน  ามันเชื อเพลิงของรถทุกคัน 
๓. แบบ/บันทึก ก าหนดปริมาณน  ามันเชื อเพลิงที่จะจ่ายให้รถยนต์แต่ละคัน 
๔. สมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลาง แบบ ๔ 
 

เทคนิคการตรวจสอบ 
1. การค านวณ  
2. การสุ่มตัวอย่าง 
3. การตรวจทาน (Verification) 
4. การสอบถาม 

 5. การสังเกต 
 
การจัดสรรทรัพยากร 
๑. งบประมาณในการตรวจสอบ - ไม่มี- 
๒. บุคลากรที่เข้าตรวจ จ านวน ๑ คน คือ นางสาวนวพร  อิ่มเอิญ  ต าแหน่ง  นักวิชาการตรวจสอบภายใน 
๓. ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ จนถึงปัจจุบัน 
      วันที่เข้าตรวจ  เข้าตรวจระหว่างวันที่  19 มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖5  – 25 กันยายน พ.ศ. ๒๕๖5 (เวลาราชการ) 
 

 

 
 

 
 
 
 
 

/แนวทาง… 
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แนวทางการปฏิบัติงาน 
ส่วนราชการ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
ส านักปลัด  

 
กองช่าง  

 
กองสวัสดิการ

และสังคม 

๑ . ตรวจสอบการส า รวจและก าหนด เ กณฑ์                  
การใช้สิ นเปลืองน  ามันเชื อเพลิงของรถทุกคัน 
๒. ตรวจสอบการก าหนดปริมาณน  ามันเชื อเพลิง             
ที่จะจ่ายให้รถยนต์แต่ละคัน ทั งนี ให้ถือตามสภาพ               
และขนาดรถยนต์นั น ๆ รถส่วนกลางและรถรับรอง       
ให้ เบิกจ่ายค่าน  ามันเชื อเพลิงจากงบประมาณ          
ของ อปท.นั น  ส าหรับรถประจ าต าแหน่งให้ผู้มีสิทธิ       
ใช้รถประจ าต าแหน่งเป็นผู้จ่ายค่าน ามันเชื อเพลิง 
๓. ตรวจสอบการเบิกน  ามันเชื อเพลิงเปรียบเทียบ        
กับระยะทางการใช้รถ และเปรียบเทียบกับเกณฑ์
การใช้สิ นเปลืองน  ามันเชื อเพลิงของรถแต่ละคัน 
๔ . สอบทานระบบการควบคุมภายในว่ารัดกุม
เพียงพอและสามารถลดความเสี่ยงที่อาจเกิดขึ นได้
หรือไม่ และควรมีการเพ่ิมหรือลดการควบคุมหรือไม่                 
และในเรื่องใด  
๕ . สรุปปัญหา สาเหตุ ผลกระทบ และแนวทาง
ปรับปรุงแก้ไขต่างๆ ที่ได้รับจากการตรวจสอบทั งหมด 
๖. ขยายผลการตรวจสอบ เพ่ือให้ได้หลักฐานเพิ่มเติม    
ที่ต้องการ 
๗. ประชุมกับหน่วยรับตรวจ 
๘. สรุปและร่างรายงานผลการปฏิบัติงาน 
สรุปผลการตรวจสอบ 
...................................................................................  
...................................................................................  
 

 
นางสาวนวพร  อิ่มเอิญ 

นักวิชาการตรวจสอบภายใน 
 

 
 
หมายเหตุ 
 ขอให้เจ้าหน้าที่จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องส าหรับตอบข้อซักถามและชี แจงข้อเท็จจริงประกอบการ
ตรวจสอบ  หากประสงค์จะขอเลื่อนการตรวจสอบให้แจ้งล่วงหน้าก่อนการตรวจสอบไม่น้อยกว่า ๓ วัน เพ่ือที่หน่วย
ตรวจสอบภายในจะได้ท าการปรับแผนการตรวจสอบต่อไป 
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หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
แผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบ (Engagement Plan) 

 
หน่วยรับตรวจ    ทุกส่วนราชการ สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
เรื่องท่ีตรวจสอบ  การใช้รถยนต์และรักษารถยนต์ 
 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
1. เพ่ือให้ทราบว่ารถยนต์ยานพาหนะส่วนกลางมีอยู่จริงและครบถ้วนโดยมีสภาพการใช้งานดี 
2. เพื่อให้ทราบว่าได้ลงเลขทะเบียนรถยนต์ยานพาหนะส่วนกลางถูกต้องตามระเบียบและระบบควบคุมภายใน 
3. เพ่ือให้ทราบว่าได้ด าเนินการบันทึกแบบควบคุมการใช้รถส่วนกลางตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย               

การใช้รถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2548 
4. เพ่ือสอบทานการบ ารุงรักษารถยนต์ยานพาหนะส่วนกลาง  การเก็บรักษาในที่ปลอดภัย  การใช้งาน  การยืม                  

การจ าหน่าย  ว่าได้มีระบบการควบคุมภายในที่เหมาะสมและได้ปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด 
 
ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบ *ขอเพิ่มหรือลดได้ 
๑. บัญชีแยกประเภทรถ (แบบ ๑/ แบบ ๒) 
๒. การส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง 
๓. ใบอนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ ๓) 
๔. สมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลาง (แบบ ๔) 
๕. รายงานอุบัติเหตุ (แบบ ๕) 
๖. สมุดแสดงรายการซ่อมบ ารุงรถ (แบบ ๖) 
๗. การก าหนดปริมาณน้ ามันเชื้อเพลิงที่จะจ่ายให้รถยนต์ 
๘. ตราเครื่องหมาย อปท. ข้างนอกรถยนต์ส่วนกลาง 
 

เทคนิคการตรวจสอบ 
 1. การสอบถาม 
 2. การสุ่มตัวอย่าง 
 3. การสังเกต 
 
การจัดสรรทรัพยากร 
๑. งบประมาณในการตรวจสอบ –ไม่มี- 
๒. บุคลากรที่เข้าตรวจ จ านวน ๑ คน คือ  นางสาวนวพร  อิ่มเอิญ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน 
๓. ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ จนถึงปัจจุบัน 
     วันที่เข้าตรวจ  เข้าตรวจระหว่างวันที่  19 มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖5  – 25 กันยายน พ.ศ. ๒๕๖5 (เวลา

ราชการ) 
 
 
 
 
 

/แนวทาง… 
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แนวทางการปฏิบัติงาน  

 
วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 

๑. ตรวจสอบว่ามีการจัดท าบัญชีแยกประเภทรถประจ า
ต าแหน่ง (แบบ ๑) และรถส่วนกลาง/รถรับรอง (แบบ ๒) หรือไม ่
๒. ตรวจสอบว่าในแต่ละปีงบประมาณองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นมีการส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามัน
เชื้อเพลิงของรถทุกคันเพ่ือเป็นหลักฐานในการเบิกจ่ายน้ ามัน
เชื้อเพลิงและตรวจสอบของเจ้าหน้าที่ฝ่ายตรวจสอบหรือไม่ 
๓. ตรวจสอบการขออนุญาติใช้รถส่วนกลางและรถรับรอง 
(แบบ ๓) การใช้รถปกติให้ใช้ภายในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น หากจะใช้นอกเขตถ้าเป็นรถยนต์ส่วนกลางต้องได้รับ
อนุญาตจากผู้บริหารท้องถิ่นส าหรับรถประจ าต าแหน่งนั้น
ตามความจ าเป็น 
๔. ตรวจสอบการจัดท าสมุดบันทึกการใช้รถ(แบบ ๔) ให้จัด        
ให้มีสมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลาง/รถรับรองประจ ารถ                      
แต่ละคัน  โดยให้พนักงานขับรถลงรายการตามความจริง 
๕. ตรวจสอบกรณีเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถประจ า
ต าแหน่ง  รถส่วนกลางและรถรับรอง  ผู้รับผิดชอบมีการรายงาน           
ให้ผู้บริหารท้องถิ่นทราบตาม (แบบ ๕) หรือไม ่
๖. ตรวจสอบการแสดงรายการซ่อมบ ารุงรถให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าสมุดรายการซ่อมบ ารุงแต่ละคัน
(แบบ ๖) 
๗. ตรวจสอบการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงส าหรับรถยนต์                
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นก าหนดปริมาณน้ ามันเชื้อเพลิงที่จะจ่ายให้รถยนต์                 
แต่ละคันไว้หรือไม่  รถส่วนกลางและรถรับรองให้เบิกจ่าย
จากงบประมาณขององค์กรกครองส่วนท้องถิ่น  ส าหรับรถ
ประจ าต าแหน่งให้ผู้ใช้รถเป็นคนจ่ายค่าน้ ามันเชื้อเพลิง 
 

นางสาวนวพร  อิ่มเอิญ 
นักวิชาการ 

ตรวจสอบภายใน 
 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

/วิธีการ… 
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วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 

๘. ตรวจสอบว่าได้จัดให้มีตราเครื่องหมายประจ าองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นติดไว้ข้างนอกรถส่วนกลางทั้งสองข้าง   
และมีขนาดเป็นไปตามที่ระเบียบก าหนดหรือไม่ 
๙. ตรวจสอบการเก็บรักษารถส่วนกลาง  และรถรับรอง 
ว่าได้เก็บไว้ในสถานที่เก็บ หรือบริเวณขององค์กรปกครอง
ส่ วนท้องถิ่นหรือไม่   กรณีน ารถไปเก็บรักษาที่ อ่ืน                      
เป็นการชั่ วคราวหรือเป็นครั้ งคราวได้ รั บอนุญาต                 
จากผู้บริหารท้องถิ่น หรือผู้ได้รับมอบอ านาจจากผู้บริหาร
ส่วนท้องถิ่นหรือไม ่
๑๐. สอบทานระบบการควบคุมภายในว่ารัดกุมเพียงพอ
และสามารถลดความเสี่ยง ที่อาจเกิดขึ้นได้หรือไม่                  
และควรมีการเพ่ิมหรือลดการควบคุมหรือไม่ อย่างไร 
๑๑. สรุปปัญหา สาเหตุ ผลกระทบ และแนวทางปรับปรุงแก้ไข
ต่างๆ ที่ได้รับจากการตรวจสอบทั้งหมด 
๑๒. สรุปและร่างรายงานผลการปฏิบัติงาน 
สรุปผลการตรวจสอบ 
……………………………………………………………………………… 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ 
 ขอให้เจ้าหน้าที่จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องส าหรับตอบข้อซักถามและชี้แจงข้อเท็จจริงประกอบ                          
การตรวจสอบ  หากประสงค์จะขอเลื่อนการตรวจสอบให้แจ้งล่วงหน้าก่อนการตรวจสอบไม่น้อยกว่า 3 วัน                       
เพ่ือที่หน่วยตรวจสอบภายในจะได้ท าการปรับแผนการตรวจสอบต่อไป 



-24- 
หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
แผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบ (Engagement Plan) 

 
หน่วยรับตรวจ             กองศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม    
เรื่องท่ีตรวจ   การจัดท าบัญชีของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 
 เพ่ือตรวจสอบการจัดท าบัญชีของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ตามหลักเกณฑ์และวิธีการน าเงินรายได้                
ของสถานศึกษาไปจัดสรรเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาในสถานศึกษา สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๑  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยรายได้และการจ่ายเงินของสถานศึกษา สังกัดองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน                  
การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๗ และแก้ไขเพ่ิมเติม                  
และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่  มท ๐๘๙๓.๒/ว๑๙๑๘ ลงวันที่  ๑๖ มิถุนายน ๒๕๕๒                      
เป็นปัจจุบัน  และถูกต้องหรือไม่ 

ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบ  *ขอเพิ่มหรือลดได้ 
 1. ทะเบียน และบัญชีต่างๆ ของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 2. รายงานสถานะการเงินประจ าวัน และสมุดคู่ฝากของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 3. เอกสารทางการเงินและบัญชีประจ าปีงบประมาณ 2564 – 2565 

๔. ฎีกาเบิกจ่ายเงินของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
๕. เอกสารอ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง 

 
เทคนิคการตรวจสอบ 
 1. การสอบทาน 
 2. การสุ่มตรวจ 
  
การจัดสรรทรัพยากร 

1. งบประมาณในการตรวจสอบ –ไม่มี- 
2. บุคลากรที่เข้าตรวจ จ านวน ๑ คน คือ นางสาวนวพร  อ่ิมเอิญ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบ

ภายใน 
3. ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 จนถึงปัจจุบัน   

วันที่เข้าตรวจ  เข้าตรวจระหว่างวันที่  ๕ – ๒๙ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖5 (เวลาราชการ) 
 
 
 

 
 
 
 
 

/แนวทางการ… 



 
-๒๕- 

แนวทางการปฏิบัติงาน 
ล าดับ เรื่องท่ีตรวจสอบ ผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 

มีการจัดท าบัญชีของศูนย์ พัฒนาเด็ก เล็ ก                     
ตามหลักเกณฑ์และวิธีการน า เงินรายได้                   
ของสถานศึกษาไปจัดสรรเป็นค่าใช้จ่ายในการ               
จัดการศึกษาในสถานศึกษา สังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๑  ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย  ว่ าด้ วยราย ได้และ                
การจ่ายเงินของสถานศึกษา สังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562  ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิก
จ่ ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษา เ งิน                 
และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗ และแก้ ไขเ พ่ิมเติม                     
และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด                 
ที่ มท ๐๘๙๓.๒/ว๑๙๑๘ ลงวันที่ ๑๖ มิถุนายน 
๒๕๕๒ เป็นปัจจุบัน และถูกต้องหรือไม ่
สรุปและร่างรายงานผลการปฏิบัติงาน 

นางสาวนวพร อ่ิมเอิญ 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน 

 

 
หมายเหตุ ขอให้เจ้าหน้าที่จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องส าหรับตอบข้อซักถามและชี้แจงข้อเท็จจริงประกอบ      
การตรวจสอบ หากประสงค์จะขอเลื่อนการตรวจสอบให้แจ้งล่วงหน้าก่อนการตรวจสอบไม่น้อยกว่า  3 วัน 
เพ่ือที่หน่วยตรวจสอบภายในจะได้ท าการปรับแผนการตรวจสอบ ต่อไป 



-26- 
หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
แผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบ (Engagement Plan) 

 
หน่วยรับตรวจ             กองคลัง     
เรื่องท่ีตรวจ   จัดท ำบัญชี เงินสดรับ เงินสดจ่ำย บัญชีแยกประเภท 
 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 
 เพ่ือตรวจสอบกำรจัดท ำบัญชี เงินสดรับ เงินสดจ่ำย บัญชีแยกประเภทเป็นปัจจุบัน และถูกต้องหรือไม ่  

ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบ  *ขอเพิ่มหรือลดได้ 
 1. สมุดเงินสดรับ-จ่ำย  
 2. ทะเบียนเงินรำยรับ  
 3. สมุดบัญชีแยกประเภท  
 4. รำยงำนกำรเงินประจ ำเดือน  
 5. รำยงำนกำรเงิน ณ วันสิ้นปีงบประมำณ  
 6. หนังสือรับรองยอดเงินฝำกธนำคำร ณ วันสิ้นเดือน และงบกระทบยอดเงินฝำกธนำคำร  
 7. ข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี  
 
เทคนิคการตรวจสอบ 
 1. กำรสอบทำน 
 2. กำรสุ่มตรวจ 
  
การจัดสรรทรัพยากร 

1. งบประมาณในการตรวจสอบ –ไม่มี- 
2. บุคลากรที่เข้าตรวจ จ านวน ๑ คน คือ นางสาวนวพร  อ่ิมเอิญ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน 
3. ระยะเวลำที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลของปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๕ จนถึงปัจจุบัน   

วันที่เข้าตรวจ  เข้าตรวจระหว่างวันที่  ๕ – ๒๙ กันยำยน พ.ศ. ๒๕๖5 (เวลาราชการ) 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

/แนวทำงกำร… 
 



-2๗- 
แนวทางการปฏิบัติงาน 

 
ล าดับ เรื่องท่ีตรวจสอบ ผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 

1 
 

2 
 

3 
 

กำรจัดท ำบัญชี เงินสดรับ เงินสดจ่ำย บัญชีแยก
ประเภทเป็นปัจจุบัน และถูกต้องหรือไม่  สรุป
ปัญหำ สำเหตุ  ผลกระทบ และแนวทำง
ปรับปรุงแก้ไข 
สรุปและร่ำงรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน 

นำงสำวนวพร อ่ิมเอิญ 
นักวิชำกำรตรวจสอบภำยใน 

 

 
หมายเหตุ ขอให้เจ้ำหน้ำที่จัดเตรียมเอกสำรที่เกี่ยวข้องส ำหรับตอบข้อซักถำมและชี้แจงข้อเท็จจริงประกอบ              
กำรตรวจสอบ หำกประสงค์จะขอเลื่อนกำรตรวจสอบให้แจ้งล่วงหน้ำก่อนกำรตรวจสอบไม่น้อยกว่ำ  3 วัน                   
เพ่ือที่หน่วยตรวจสอบภำยในจะได้ท ำกำรปรับแผนกำรตรวจสอบ ต่อไป 
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หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
แผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบ (Engagement Plan) 

 
หน่วยรับตรวจ            ส ำนักปลัด   
เรื่องท่ีตรวจ   ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 
 เพ่ือติดตามประเมินผลการควบคุมภายในขององค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบ  *ขอเพิ่มหรือลดได้ 
 1. ปค.๑  ปค.4  และปค.5  
          2. เอกสารที่เก่ียวข้อง 
เทคนิคการตรวจสอบ 
 1. การสอบทาน 
 2. การสุ่มตรวจ 
การจัดสรรทรัพยากร 

1. งบประมำณในกำรตรวจสอบ –ไม่มี- 
2. บุคลำกรที่เข้ำตรวจ จ ำนวน ๑ คน คือ นำงสำวนวพร  อ่ิมเอิญ ต ำแหน่ง นักวิชำกำรตรวจสอบ

ภำยใน 
3. ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ จนถึงปัจจุบัน   

วันที่เข้ำตรวจ  เข้ำตรวจระหว่ำงวันที่  ๕ – ๒๙ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖5 (เวลำรำชกำร) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
/แนวทางการ… 



 
-๒๙- 

แนวทางการปฏิบัติงาน 
ล าดับ เรื่องท่ีตรวจสอบ ผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 

1 
 

2 
 
 
 
 
 
 
 

3 
 

4 

ศึกษากฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับเกี่ยวกับ             
การควบคุมภายใน 
ติดตามประเมินผลการควบคุมภายในขององค์การ
บริหารส่ วนต าบลโคกคอน ได้ ปฏิบั ติ ต ำม
หลักเกณฑ์กระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยมำตรฐำน
และหลักเกณฑ์ปฏิบัติกำรควบคุมภำยใน
ส ำหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2561  และ
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่งหรือหนังสือ
สั่งการที่เก่ียวข้อง 
สรุปปัญหา สาเหตุ ผลกระทบ และแนวทาง
ปรับปรุงแก้ไข 
สรุปและร่างรายงานผลการปฏิบัติงาน 

นางสาวนวพร อ่ิมเอิญ 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน 

 

 
หมายเหตุ ขอให้เจ้าหน้าที่จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องส าหรับตอบข้อซักถามและชี้แจงข้อเท็จจริงประกอบ      
การตรวจสอบ หากประสงค์จะขอเลื่อนการตรวจสอบให้แจ้งล่วงหน้าก่อนการตรวจสอบไม่น้อยกว่า  3 วัน 
เพ่ือที่หน่วยตรวจสอบภายในจะได้ท าการปรับแผนการตรวจสอบ ต่อไป 



-๓๐- 
หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
แผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบ (Engagement Plan) 

 
หน่วยรับตรวจ            ทุกส่วนราชการ สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน  
เรื่องท่ีตรวจ   ติดตามประเมินการบริหารความเสี่ยง 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 
 เพ่ือติดตามประเมินการบริหารความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบ  *ขอเพิ่มหรือลดได้ 
 1. แผนการบริหารจัดการความเสี่ยง 
 2. เอกสารที่เก่ียวข้อง 
เทคนิคการตรวจสอบ 
 1. การสอบทาน 
 2. การสุ่มตรวจ 
การจัดสรรทรัพยากร 

1. งบประมาณในการตรวจสอบ –ไม่มี- 
2. บุคลากรที่เข้าตรวจ จ านวน ๑ คน คือ นางสาวนวพร  อ่ิมเอิญ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบ

ภายใน 
3. ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ จนถึงปัจจุบัน   

วันที่เข้าตรวจ  เข้าตรวจระหว่างวันที่  19-30 มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖5 , ๕ – ๒๙ กันยายน พ.ศ. 
๒๕๖5 (เวลาราชการ) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
/แนวทางการ… 



 
-๓๑- 

แนวทางการปฏิบัติงาน 
ล าดับ เรื่องท่ีตรวจสอบ ผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
1 
 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 
 

4 

ศึกษากฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับเกี่ยวกับ             
การบริหารความเสี่ยง 

ติดตามประเมินผลการบริหารความเสี่ยง                      
ขององค์ การบริ หารส่ วนต าบล โคกคอน                    
ได้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง                
ว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการการ
บริหารความเสี่ยงส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.
2562 และแนวทางการบริ หารจั ดการ              
ความเสี่ยงส าหรับหน่วยงานของรัฐ เรื่อง 
หลักการบริหารจัดการความเสี่ยงระดับองค์กร  

สรุปปัญหา สาเหตุ ผลกระทบ และแนวทาง
ปรับปรุงแก้ไข 

สรุปและร่างรายงานผลการปฏิบัติงาน 

นางสาวนวพร อ่ิมเอิญ 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน 

 

 
หมายเหตุ ขอให้เจ้าหน้าที่จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องส าหรับตอบข้อซักถามและชี้แจงข้อเท็จจริงประกอบ      
การตรวจสอบ หากประสงค์จะขอเลื่อนการตรวจสอบให้แจ้งล่วงหน้าก่อนการตรวจสอบไม่น้อยกว่า  3 วัน 
เพ่ือที่หน่วยตรวจสอบภายในจะได้ท าการปรับแผนการตรวจสอบ ต่อไป 
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รายละเอียดขอบเขตการตรวจสอบ  แนบแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5 

หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีจะตรวจสอบ ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

จ านวน
คน/วัน 

ผู้รับผิดชอบตรวจ หมายเหตุ 

กองคลัง 1 ) จัดท ำบัญชี เงินสดรับ เงินสดจ่ำย บัญชีแยกประเภท ๑ ครั้ง/ป ี กันยำยน 2565 1/10 นำงสำวนวพร  อิ่มเอิญ 
นักวิชำกำร 

ตรวจสอบภำยใน 

ระยะเวลำ
กำร

ตรวจสอบ
และเรื่องที่
ตรวจสอบ
สำมำรถ

ปรับเปลี่ยน
ได้ 

2) กำรเก็บรักษำเงิน และกำรเงินฝำกบัญชีธนำคำร ๑ ครั้ง/ป ี สิงหำคม 2563 1/5 
๓ ) กำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิงรถรำชกำร อย่ำงน้อย 

๑ ครั้ง/ป ี
มิถุนำยน 256๕ -
กันยำยน 2565 

1/4 

๔) กำรใช้รถรำชกำร อย่ำงน้อย 
๑ ครั้ง/ป ี

มิถุนำยน 256๕ -
กันยำยน 2565 

1/4 

๕) ติดตำมประเมินผลกำรควบคุมภำยใน อย่ำงน้อย 
๑ ครั้ง/ป ี

กันยำยน 2565 1/2 

๖) ติดตำมประเมินผลกำรบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยง ๑ ครั้ง/ป ี มิถุนำยน 256๕ 
กันยำยน 2565 

1/4 

๗) บริกำรให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับระเบียบกฎหมำยที่
เกี่ยวข้องกับกำรควบคุมภำยในและกำรบริหำรควำมเสี่ยง 

ทุกวันท ำกำร กรกฎำคม 256๕ -
กันยำยน 2565 

 
วัน 

กองศึกษำ 
ศำสนำและ
วัฒนธรรม 

1 ) กำรจัดท ำบัญชีของศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก ๑ ครั้ง/ป ี กันยำยน 2565 1/10 
2) กำรจัดซื้อจัดจ้ำง ๑ ครั้ง/ป ี สิงหำคม 256๕ 1/๗ 
๓ ) กำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิงรถรำชกำร อย่ำงน้อย 

๑ ครั้ง/ป ี
มิถุนำยน 256๕ -
กันยำยน 2565 

1/4 

๔) กำรใช้รถรำชกำร อย่ำงน้อย 
๑ ครั้ง/ป ี

มิถุนำยน 256๕ -
กันยำยน 2565 

1/4 

3) ติดตำมประเมินผลกำรควบคุมภำยใน 
อย่ำงน้อย 
๑ ครั้ง/ป ี

กันยำยน 2565 1/2 
4) ติดตำมประเมินผลกำรบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยง มิถุนำยน 256๕ 

กันยำยน 2565 
1/4 

5) บริกำรให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับระเบียบกฎหมำยที่
เกี่ยวข้องกับกำรควบคุมภำยในและกำรบริหำรควำมเสี่ยง 

ทุกวันท ำกำร กรกฎำคม 256๕ -
กันยำยน 2565 

 
60 วัน 
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หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีจะตรวจสอบ ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

จ านวน
คน/วัน 

ผู้รับผิดชอบตรวจ หมายเหตุ 

ส ำนักปลัด 1 ) กำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิงรถรำชกำร ๑ ครั้ง/ป ี มิถุนำยน 256๕ -
กันยำยน 2565 

1/4 นำงสำวนวพร  อิ่มเอิญ 
นักวิชำกำร 

ตรวจสอบภำยใน 

ระยะเวลำ
ตรวจสอบ
และเรื่องที่
ตรวจสอบ
สำมำรถ

ปรับเปลีย่น
ได ้

 

2) กำรใช้รถรำชกำร ๑ ครั้ง/ป ี มิถุนำยน 256๕ -
กันยำยน 2565 

1/4 

3) ติดตำมประเมินผลกำรควบคุมภำยใน อย่ำงน้อย 
๑ ครั้ง/ป ี

กันยำยน 2565 1/2 

4) ติดตำมประเมินผลกำรบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยง  มิถุนำยน 2๕6๕ 
กันยำยน 2565 

1/4 

5) บริกำรให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับระเบียบกฎหมำยที่
เกี่ยวข้องกับกำรควบคุมภำยในและกำรบริหำรควำมเสี่ยง 

ทุกวันท ำกำร กรกฎำคม 256๕ -
กันยำยน 2565 

 
60 วัน 

กองช่ำง 1 ) กำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิงรถรำชกำร ๑ ครั้ง/ป ี มิถุนำยน 256๕ -
กันยำยน 2565 

1/4 

2) กำรใช้รถรำชกำร ๑ ครั้ง/ป ี มิถุนำยน 256๕ -
กันยำยน 2565 

1/4 

3.ติดตำมประเมินผลกำรควบคุมภำยใน 
อย่ำงน้อย 
๑ ครั้ง/ป ี

กันยำยน 2564 1/2 
4.ติดตำมประเมินผลกำรบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยง มิถุนำยน 256๕ 

กันยำยน 2565 
1/4 

4. บริกำรให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับระเบียบกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง
กับกำรควบคุมภำยในและกำรบริหำรควำมเสี่ยง 

ทุกวันท ำกำร พฤษภำคม 
2564-กันยำยน 

2564 

60 วัน 

 
 
 
 




